附件1：

陕西师范大学教师命制期末考试试题卷的规格及字体要求

1.我校决定从上学期起，期末考试试题、试卷合一，命题教师必须按照如下要求命制试题卷，以便院（系）印制试题卷：

①为了方便教师录入试题，我们设定了固定模板：8页A4纸竖排格式（可在教务处网页下载专区下载），教师可使用此模板打印试题，该模板中的“红字部分”教师可根据实际情况修改，一般8页即可够用，若不够用，可复制模板，但一次至少复制4个。第1页和第5页左侧有3.5cm的密项，第4页和第8页右侧有3.5cm 的密项；

②每页左右（含密项）页边距为3.5cm，上、下页边距为3.0cm；

③每道大题前须有“得分”与“评卷人”栏目；

④每门科目底下须有“题号”、“分数”、“总分”等项目的表格，表格的长短依据“题号”多少确定；

⑤每道题应留够适当的答题空间，以便学生答题；

⑥纸张为70克A4复印纸。

2.具体格式与字体如下图所示：

	陕西师范大学2006—2007学年第一学期期末考试—三号宋体居中
XXXX学院XXXX级XXXX专业——三号宋体居中
科目—小二黑体居中

题号

一

二

三

四

五

六

七

八

九

十

总分

分数

答卷注意事项：——五号黑体
1.学生必须用蓝色（或黑色）钢笔、圆珠笔或签字笔直接在试题卷上答题。

2.答卷前请将密封线内的项目填写清楚。                     

3.答题时字迹要清楚、工整，不宜过大，以防试卷不够使用。                五号字体

4.本卷共XX小题，总分为XXX分。

得分

评卷人

一、………………………………………五号黑体  （1）………………………………………五号宋体
                           


附件2：

陕西师范大学期末考试试题卷审核表

（    —    学年第    学期）

科目：                   专业：               年级：

试卷类型： （A、B、C、D、E、F）    命题教师：

	审核内容
	不合格

合格

良
优
	备注

	1.试题覆盖面

2.试题内容难易程度

3.试题与教学大纲的一致性

4.试题量的适宜性

5.试题编排格式的规范性

6.试题内容的正确性

7.参考答案和评分标准的完备性
	                 




	

	其他意见：

       教研室主任（或课程组组长）签字：       日期：

	院（系）意见：

       主管教学副院长（副主任）签字：         日期：


注：1.在审核结论相应的　 内打“√”。

2.本表签字后在各院（系）存档。

附件3：
陕西师范大学期末考试试题卷交接单

（    —    学年第    学期）

	科目
	
	专业
	
	年级

	本次期末考试决定抽取第       套试题卷作为本门课程考试实施试题卷。
教学副院长（副主任）签字：

时间：200   年   月   日   时   分

地点：

	    我已收到    年级            专业《                  》课程的    套试题卷，其中    套试题卷被抽取作为本门课程考试实施试题卷。

院（系）教学秘书签字：

时间：200   年    月     日

地点：


注：在整个试题交接过程中务必注意严格保密。

附件4：
陕西师范大学各院（系）、部印制期末考试试题卷的

规格及要求

1.我校要求从上学期起，期末考试必须试题、试卷合一，各院（系）、部使用命题教师提交的A4纸试题卷（一般为8页）做版，使用A3复印纸印制试题卷，具体要求如下：

①试卷内文总长度为35.8cm，宽度为23.6cm，试卷上、下页边距为3.0cm，左右页边距（含密项）均为3.5 cm；

②A3纸每面分左右两栏，正反面印刷，不能粘贴或装订，两页A3纸共八栏，分为8小页，不够可增加；

③每道大题前须有“得分”与“评卷人”栏目；

④每门科目底下须有“题号”、“分数”、“总分”等项目的表格，表格的长短依据“题号”多少确定；

⑤每道题应留够适当的答题空间，以便学生答题；

⑥密封线内应体现“院（系）名、班级、姓名、学号、考生类别、考试日期”等内容，下装订线以上距离为3.5cm；

⑦纸张为70克A3复印纸。
2.为了便于操作，请按照上一学期我们印刷下发的“2006年全国普通高等学校运动训练、民族传统体育专业单独统一招生考试·数学”试题格式，制作我校的期末考试试题卷。
附件5：
陕西师范大学学生成绩登记表
(200　─200　学年第　学期)

院（系）          年级        专业            课程名称           任课教师
	学号
	姓　名
	班　级
	平时成绩
	期末考试
	总评
成绩
	备注

	
	
	
	
	
	
	折合
成绩
	考试
成绩
	折合
成绩
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填报人：
公章：
填报日期：二00　年　月　日
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